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Datenschutzinformation fiir Microsoft Forms

Wir informieren nachfolgend lber die Verarbeitung personenbezogener Daten im Zusammenhang mit
der Nutzung von Microsoft Forms, das wir fiir interne und externe Umfragen einsetzen (z. B. Evaluie-
rung des Unterrichts, Anmeldung zu Ausbildergesprachen).

Microsoft Forms ist ein Tool innerhalb der vom PJR-BK eingesetzten Softwareumgebung von Microsoft
365. Die Daten von Nutzern aus der Europdischen Union werden in Rechenzentren innerhalb des Eu-
ropdischen Wirtschaftsraumes (EWR) verarbeitet. Dennoch kann es fiir die Erbringung des Dienstes
sowie im Rahmen des Supportes erforderlich sein, dass Daten am Hauptsitz der Microsoft Corporation
in den USA verarbeitet werden. Wir haben auf diese Verarbeitungstatigkeiten keinen Einfluss.

Microsoft hat jedoch zuséatzliche technische und organisatorische Manahmen zum Schutz von perso-
nenbezogenen Daten ergriffen. Insbesondere werden die personenbezogenen Daten liber Forms nur
verschlisselt ibertragen. Daher kann grundsatzlich von einem angemessenen Schutzniveau bei der
Verarbeitung personenbezogener Daten durch Microsoft ausgegangen werden.

Verantwortlicher und Datenschutzbeauftragter

Verantwortlicher gem. Art. 4 Nr. 7 EU-Datenschutz-Grundverordnung (EU-DSGVO) ist das
Paul-Julius-Reuter-Berufskolleg flir Wirtschaft und Verwaltung der StadteRegion Aachen
Schulleiter: Burkhard Lenzen, OStD

Beeckstralle 23-25

52062 Aachen

kontakt@pjr-bk.de

Die schulischen Datenschutzbeauftragten erreichen Sie unter
datenschutz-schulen@staedteregion-aachen.de

oder Uber die nachfolgende Postadresse:

Euregionales Medienzentrum Aachen

Beauftragter fiir Datenschutz

Talstralle 2 (DEPOT)

52068 Aachen

lhre Rechte als Nutzer
Sie haben nach MaRgabe der Artikel 15, 16, 17, 18 und 21 EU-DSGVO gegenliber uns folgende Rechte
hinsichtlich der Sie betreffenden personenbezogenen Daten:

e Recht auf Auskunft,

e Recht auf Berichtigung oder Léschung,

e Recht auf Einschrankung der Verarbeitung,

e Recht auf Widerspruch gegen die Verarbeitung,
e Recht auf Datenilibertragbarkeit.
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Wenn Sie der Auffassung sind, dass eine Verarbeitung lhrer personenbezogenen Daten gegen Daten-
schutzrecht verstol3t, haben Sie das Recht, sich bei der zustdandigen Aufsichtsbehérde zu beschweren,
die Sie unter folgenden Kontaktdaten erreichen kénnen:

Landesbeauftragte fiir Datenschutz und Informationsfreiheit
Nordrhein-Westfalen

Postfach 20 04 44

40102 Diisseldorf

Tel.: 0211/38424-0

Fax: 0211/38424-10

E-Mail: poststelle@|di.nrw.de

Microsoft ist lediglich der Auftragsverarbeiter. Soweit die Internetseite von Microsoft (z. B. Uber
www.office.com) personenbezogene Daten verarbeitet bzw. Cookies einsetzt, ist Microsoft fir die Da-
tenverarbeitung verantwortlich. Weitere Informationen zum Datenschutz bei Microsoft unter
https://privacy.microsoft.com/de-de/privacystatement.

Bei der Nutzung von Microsoft Forms werden verschiedene Datenarten verarbeitet. Der Umfang der
Daten hangt dabei von den gestellten und beantworteten Fragen sowie einem eventuellen Upload von
zusatzlichen Dateien ab. Personenbezogene Daten, die im Zusammenhang mit der Teilnahme an Um-
fragen in Microsoft Forms verarbeitet werden, werden grundsatzlich nicht an Dritte weitergegeben,
sofern die Daten nicht ausdricklich zur Weitergabe bestimmt oder zur Zweckerfillung erforderlich
sind. Wenn Sie an einer anonymen Umfrage teilnehmen, enthalt lhre Antwort keine Kontaktinfor-
mation und kann nicht zu lhnen zuriickverfolgt werden.

Der Ersteller des Formulars (Schule) hat Zugang zu Forms und kann entweder allein oder mit anderen
Inhabern Umfragen, Formulare und Fragebdgen direkt erstellen, verteilen und die Antworten empfan-
gen. Diese werden in Microsoft Forms grafisch aufbereitet. Die zugehoérigen Daten (Fragen und Ant-
worten) werden in der Microsoft Cloud gespeichert. Sofern keine schulische Notwendigkeit, gesetzli-
che Verpflichtung oder ein besonderes schulisches Interesse an einer dauerhaften Speicherung be-
steht, werden alle Angaben nach Zweckwegfall innerhalb eines Jahres geldscht.

Die Teilnahme an unseren Umfragen ist grundsatzlich freiwillig. Sofern Umfragen im Rahmen eines
Beschéftigtenverhaltnisses erfolgen und fir das Beschaftigtenverhaltnisses erforderlich sind, ge-
schieht dies gemalR § 26 BDSG. Jugendliche unter 16 Jahren diirfen nur mit Zustimmung der Erzie-
hungsberechtigten an unseren Umfragen teilnehmen.
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