
Kaufmännische Assistent:innen

• Mit Fachoberschulreife zum 

Berufsabschluss und zur 

Fachhochschulreife in drei Jahren

• Einen Beruf erlernen und das Studium 

offenhalten

• Auslandserfahrung schon mit dem 

Berufsabschluss sammeln

• Gute Karriere-Chancen im In- und Ausland



Kaufmännische Assistent:innen
Zugangsvoraussetzung und Abschluss

Zugangsvoraussetzungen:

Mittlerer Schulabschluss
o Realschulabschluss/Fachoberschulreife
o Hauptschulabschluss Klasse10, Typ B
o Sekundarstufe I - Abschluss
o Als Gymnasiast die Versetzung in die 

Oberstufe nach Klasse 9

Interesse an wirtschaftlichen Themen und 
Aufgabenstellungen

Schwerpunkt BWL:
Gute Deutsch- und Mathematik-Kenntnisse

Schwerpunkt Fremdsprachen:
Gute Englisch-Kenntnisse (5-6 Jahre)
Gute Französisch-Kenntnisse (3-4 Jahre)

Abschluss:

Mit Fachoberschulreife zum Berufsabschluss
und zur Fachhochschulreife (Doppelqualifikation)*

* (Möglichkeit in einem zusätzlichen Jahr
die Allgemeine Hochschulreife/Abitur zu erwerben)





Möglichkeiten für Kaufmännische Assistent:innen

Fachhochschul-

studium

(volle) Fachhochschulreife

3-jährige Staatlich geprüfte Kaufmännische Assistent:innen

(Wirtschaft und Verwaltung)

Schwerpunkt
Fremdsprachen

Schwerpunkt
BWL

(verkürzte)

Ausbildung
Beruf

und Berufsabschluss

Praktika im In- und Ausland

Abitur, allgemeine 

Hochschulreife

1-jährige 

FOS13



Wichtiges für beide Schwerpunkte

berufsbezogene

„Wirtschaftsfächer“

Betriebswirtschaftslehre

Volkswirtschaftslehre

Informationswirtschaft/
Wirtschaftsinformatik

Betriebliche 

Organisation

Französisch/Spanisch/

Niederländisch

rot = Schwerpunkt 

Fremdsprachen

gelb = Schwerpunkt BWL

Deutsch

Mathematik

Englisch

Politik

Sport

…

„allgemeinbildende 

Fächer“

3 Wochen Praktikum 

Belgien/Niederlande

8 Wochen Praktikum im In-

oder Ausland (Oberstufe)

EUREGIO-Kompetenz 

Zertifikat

Möglichkeit: Erwerb von 

Fremdsprachenzertifikaten

„Praktisches“

Möglichkeit:

Europakauffrau/-mann 

Bewerbungstraining



In Kürze - Was kommt auf Sie zu?

• wirtschaftliche Zusammenhänge verstehen
in Theorie und Praxis

• neue Fächer - neue Chancen nutzen

• neue Sprachen lernen (Spanisch/Niederländisch)

• Praktika im In- oder Ausland absolvieren und
erste berufliche Erfahrungen sammeln

• EUREGIO-Kompetenz erlangen

• Sprachzertifikate erwerben

• Möglichkeit Europakauffrau/-mann



NEU AB 2019!!! 

Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

4. Modul: „Praktikum im europäischen Ausland, inkl. 

Praktikumsbericht“ (Dauer mindestens zwei Wochen)

3. Modul: „Zusatzqualifikation Außenhandel für kaufmännische 

Auszubildende“ (IHK-Prüfung)

2. Modul: „Nachweis über die Beherrschung einer zweiten 

europäischen Fremdsprache“ (mindestens Niveau B1)

1. Modul: „Zusatzqualifikation Englisch für kaufmännische 

Auszubildende“ (IHK-Prüfung, Niveau B2)



Kaufmännische Assistent:innen

Ihre Perspektive:

Staatlich geprüfte 

Kaufmännische 

Assistent:innen

haben gute Karriere-Chancen 

im In- und Ausland.

Tatkräftig:

27 Lehrerinnen und Lehrer in 
bewährten Teams begleiten ca. 
70 Schülerinnen und Schüler 
durch die Ausbildung auf ihrem 
Weg in die Zukunft.

Kompetent:

Innerhalb der 
kaufmännischen Ausrichtung 
liegt der Schwerpunkt auf 
betriebswirtschaftlicher 
Fachkompetenz, 
Fremdsprachen, 
Kommunikation, Medien und 
Interkultureller Kompetenz.

Ausgezeichnet: 

Als erstes Berufskolleg in 
Aachen Europaschule,
Schule ohne Rassismus und 
mit Courage, Unterzeichnung 
der Charta der Vielfalt, 
Referenzschule 
„Zukunftsschulen NRW“



Kaufmännische Assistenten  (HBF) Fit für die Zukunft!

• Jana S., ehemalige Schülerin mit dem Schwerpunkt BWL berichtet: „Ich arbeite jetzt  bei einem großen Aachener IT-

Unternehmen. Die Buchhaltung ist auf jeden Fall mein Ding, das kann ich schon einmal sagen. Ich selber bearbeite zwei 

Tochterfirmen alleine. Eine davon ist in den Niederlanden - also bleib ich der tollen Sprache treu! Und, nun kümmere mich um 

meine Debitoren und Kreditoren, wie wir’s gelernt haben.“

• Pia B. hat als BWLerin ihr großes Praktikum 2019 in Istanbul, Türkei absolviert. „Die zwei Monate dort waren super und 

unglaublich lehrreich. Ich hab nicht nur die kaufmännische Arbeit in der Praxis kennengelernt, sondern auch noch Türkisch 

gelernt.“

• Hicran Y. hat nach der Ausbildung zur Kaufmännischen Assistentin noch die allgemeine Hochschulreife in der FOS 13 erworben 

und schreibt im Oktober 2020:

„Bin jetzt im 5. Semester meines Studiums - Bachelor of Arts, English Studies/Soziologie - und es klappt alles ganz gut, Gott sei 

Dank. Was machen Sie so? Ich bin mir sicher, dass Ihre Schüler sehr viel Spaß am Unterricht haben, wie ich damals. Vermisse 

den Unterricht wirklich sehr. Doch man merkt solche Sachen noch mehr, wenn sie vorbei sind :)“

Statements ehemaliger Schüler:innen



Kaufmännische Assistenten  (HBF) Fit für die Zukunft!

• Lara M., mit dem Schwerpunkt Fremdsprachen wirbt sich nach ihrer 3-jährigen Ausbildung für den Bereich Import/Export und 

möchte auf jeden Fall ihre Fremdsprachenkenntnisse im Beruf anwenden. „Mit Sprachen habe ich gute Perspektiven. Mein 8-

wöchiges Praktikum in Frankreich hat mich bestärkt: Schon nach einem Monat konnte ich dort im Betrieb alles alleine 

erledigen.“

• Janine G. hat vor durch die Beratung der Agentur für Arbeit in Heinsberg zum Paul-Julius-Reuter-Berufskolleg gefunden und 

sich ebenso für den Schwerpunkt Fremdsprachen entschieden. „Ich freu mich sehr, dass ich mein großes Praktikum, fast zwei 

Monate in meinem Heimatland Portugal absolvieren konnte.“ 

• Auch Lara D. erzählt begeistert über ihre Ausbildung: „Ich wollte immer Fremdsprachenassistentin werden, und hier kann man 

in drei Jahren das Fachabi und einen Berufsabschluss machen.“

• Zarah B. und Recep Y. haben zum Ende ihrer Ausbildung drei KMK-Zertifikate erhalten in Englisch, Französisch und 

Spanisch. „Wir werden hier gut auf die IHK-Korrespondenten-Prüfung vorbereitet, klar machen wir die auch noch!“

Statements ehemaliger Schüler:innen



Besonderheiten des PJR-BK



Sie haben weiteren Informations- und  Beratungsbedarf? 

kauerauf@pjr-bk.de

Bitte beachten Sie die zusätzlichen Beratungsangebote

auf unserer Homepage www.pjr-bk.de !

Nils Kauerauf

Bildungsgangleitung Kaufmännische Assistenten

http://www.pjr-bk.de/

